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VB AKADEMIJA
JUSU IZGLITIBAI





	
	Lietvedības, personāldaļu, grāmatvedības un citi darbinieki, 

kuru darbs ir saistīts ar dokumentācijas kārtošanu!

Aicinām Jūs apmeklēt 

AKTUĀLU  VEBINĀRU CIKLU


“LIETVEDĪBAS PRAKTIKUMS 2026”
Mūsdienās ar lietvedību saskaras ne tikai lietveži, bet vel virkne daudzu profesiju pārstāvji gan iestādēs, gan uzņēmumos – biroju vadītāji, menedžeri, personāldaļu darbinieki, grāmatveži un vel daudzi-daudzi citi. Viņu darbs ir cieši saistīts ar pareizu dokumentu noformēšanu un  dokumentu pārvaldības darba organizēšanu, kas attiecīgi prasa nepieciešamās zināšanas – svarīgi ir pārzināt gan dokumentu lietvedības prasības, gan ievērot juridiskās nianses, kas attiecas gan uz dokumentu lietvedību, noformēšanu, ierakstītām vēstulēm, paziņojumiem, parakstu tiesībām, sanāksmju protokoliem u.c. Lietvedības niansēm tiek pievērsta aizvien lielāka uzmanība, jo jau zināms, ka  vismazākā kļūda dokumentu izstrādes  un apstrādes rezultātā var radīt situāciju, kurā uzņēmums vai iestāde var saskarties ar finansiāliem zaudējumiem teju vairākus desmitus tūkstošu eiro vērtībā vai ar lietas izskatīšanu tiesā.

🎄  Piesakoties  apmeklējumam līdz 31.decembrim –15%  atlaide dalībai! *
	22.JANVĀRĪ
DOKUMENTU PĀRVALDĪBA 2026: 

DOKUMENTU KLASIFIKĀCIJAS SHĒMAS 

IZSTRĀDE

JAUNO MK NOTEIKUMU NR.282 “DOKUMENTU UN ARHĪVU PĀRVALDĪBAS NOTEIKUMI” PRASĪBAS

	28.JANVĀRĪ

DOKUMENTU UN ARHĪVU PĀRVALDĪBAS 

JAUNAIS NORMATĪVAIS REGULĒJUMS

JAUNI MK NOTEIKUMI NR.282  

“DOKUMENTU UN ARHĪVU PĀRVALDĪBAS NOTEIKUMI” 

UN KĀ TIE IETEKMĒ DARBU 

	12.FEBRUĀRĪ

2026.GADA AKTUALITĀTES PERSONĀLA DOKUMENTU PĀRVALDĪBĀ
AMATU APRAKSTU IZSTRĀDE
TIPVEIDA KĻŪDAS, RISKU IDENTIFIKĀCIJA UN TO NOVĒRŠANA
	18.FEBRUĀRĪ

ELEKTRONISKO DOKUMENTU ARHIVĒŠANA

ELEKTRONISKO DOKUMENTU 

UZSKAITE, IZNĪCINĀŠANA UN ARHIVĒŠANA



	26.FERUĀRĪ

ELEKTRONISKĀS SAZIŅAS PAMATPRASĪBAS UN ELEKTRONISKO DOKUMENTU UN DATŅU NOFORMĒŠANA

	3.MARTĀ

TIESLIETU MINISTRIJAS VADLĪNIJU PAMATNOSTĀDNES
DOKUMENTU IZSTRĀDĀŠANĀ UN NOFORMĒŠANĀ

TIESLIETU MINISTRIJAS (TM) VADLĪNIJU PRAKTISKĀ PIEMĒROŠANA.
DOKUMENTU IZSTRĀDĀŠANA DAŽĀDOS NESĒJOS.
TIPVEIDA RISKI UN KĀ NO TIEM IZVAIRĪTIES.


	17.MARTĀ

DOKUMENTU UN ARHĪVA PĀRVALDĪBA
PIRMSSKOLAS IZGLĪTĪBAS IESTĀDĒS (BĒRNUDĀRZOS)
JAUNIE MK NOTEIKUMI NR. 282
“DOKUMENTU UN ARHĪVU PĀRVALDĪBAS NOTEIKUMI” UN TO PRASĪBAS 
	24.MARTĀ

SĒŽU, SANĀKSMJU 

(KLĀTIENES UN ATTĀLINĀTU)  PROTOKOLĒŠANA

KĻŪDAS, RISKI, RISINĀJUMI.

	8.APPRĪLĪ

DOKUMENTU PĀRVALDĪBA 2026:
IEKŠĒJO NORMATĪVO AKTU 
(ORGANIZATORISKO DOKUMENTU) 
IZSTRĀDE
JAUNO MK NOTEIKUMU NR.282 “DOKUMENTU UN ARHĪVU PĀRVALDĪBAS NOTEIKUMI” PRASĪBAS

	16.APRĪLĪ

2026.GADA PRASĪBAS DOKUMENTU IZSTRĀDĀŠANAI UN NOFORMĒŠANAI.
PRAKTISKĀ DOKUMENTU IZSTRĀDĀŠANA UN NOFORMĒŠANA.
DOKUMENTU IZSTRĀDĀŠANAS UN NOFORMĒŠANAS JURIDISKIE ASPEKTI


	21.APRĪLĪ

ELEKTRONISKO DOKUMENTU PĀRVALDĪBA:  IZSTRĀDĀŠANA, NOFORMĒŠANA, APRITE, SAGLABĀŠANA UN PIEEJAMĪBA 
(T.SK. PAPĪRA DOKUMENTU PĀRVĒRŠANA ELEKTRONISKĀ FORMĀ)

(JAUNUMI NORMATĪVAJOS AKTOS – 
MK NOTEIKUMI NR.282 ”DOKUMENTU UN ARHĪVU PĀRVALDĪBAS NOTEIKUMI” )

	28.APRĪLĪ
DOKUMENTU PĀRVALDĪBA-

AKTUĀLIE JAUTĀJUMI
(Kā rīkoties izstrādājot dokumentus dažādos nesējos, kā to izdarīt bez riskiem? Ko darīt, ja normatīvajā regulējumā nevar atrast atbildi? Un citi jautājumi…)
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	Vebināru pasniedzēja:  Mag.sc. Ilga Robežniece –  Ilgstoša darba pieredze dokumentu un arhīvu pārvaldības jomā, t.sk. Latvijas Nacionālā arhīvā nodaļas vadīšana. Praktiķe un daudzu uzņēmumu augsti novērtētu mācību kursu un semināru vadītāja. Lektores praktiskā pieredze ietver vairāk kā 1000 amata aprakstu izstrādi dažādiem uzņēmumiem un daudz praktisku ieteikumu lietvedības un arhivēšanas jautājumos.


Detalizēta katra semināra programma www.vb-akademija.lv sadaļā -„Semināru grafiks”)
Par dalību katrā vebinārā tiek izsniegta “VB Akadēmija” apliecība elektroniskā  formātā
🎄  piesakoties vebināra apmeklējumam līdz 31.decembrim- 63.75 euro 
(17.marta vebināram – 39.00 euro)
(no 1.janvāra dalības maksa: 75.00 euro, 17.marta vebinārā – 49.00 euro)

Ja veiksiet maksājumu vienu līdz trīs darba dienas pirms e-semināra norises, lūdzam atsūtīt maksājuma uzdevuma kopiju (pieteikums@vb-akademija.lv)!
	E-seminārs ir tiešraides seminārs interneta vidē, kuru var vērot savā datorā, kas ir pieslēgts internetam. To var darīt jebkurā Jums ērtā vietā - gan mājās, gan birojā. E-semināra dalībniekiem ir iespēja sekot līdzi lektora (darba materiāla) vizuālajai un audio prezentācijai, kā arī saņemt atbildes uz jautājumiem.
Pēc pieteikšanās un rēķina apmaksas, pirms semināra uz Jūsu norādīto e-pasta adresi tiks nosūtīts apstiprinājums ar unikālu saiti (linku).
UZMANĪBU! Šī saite nedrīkst tikt pārsūtīta citiem, tā ir izmantojama tikai vienam lietotājam – pirmajam, kas ar to pieslēgsies! 
Pirms semināra Jūs saņemsiet savā e-pastā arī lektora sagatavotus izdales materiālus.


___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
PIETEIKUMS SEMINĀRA (-u) APMEKLĒJUMAM (I.Robežniece )
pieteikumu nosūtiet elektroniski uz: pieteikums@vb-akademija.lv vai zvaniet, rakstiet sms  26764263
	Semināra datums (-i)_________________________________________________

Uzņēmums, iestāde________________________________________________________________________

Reģistrācijas nr.__________________________________________________________________________

Juridiskā adrese__________________________________________________________________________

Banka, konts_____________________________________________________________________________

Dalībnieka(-u) vārds, uzvārds________________________________________________________________

Tālrunis___________________________ 
E-pasts (e-adrese) rēķina nosūtīšanai____________________________________
E-pasts pieslēguma linka nosūtīšanai___________________________________



Ja turpmāk nevēlaties saņemt šādu informāciju, lūgums paziņot to pa tālr. 27040593 vai rakstīt uz e-pastu pieteikums@vbakademija.lv!         WWW.VBAKADEMIJA.LV[image: image3.png]



